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學生抵免（免修）申請系統操作手冊 
步驟一：打開網頁瀏覽器，輸入網址 http://www.wtuc.edu.tw 進入文藻外語學院新版首頁。 

步驟二：點選上方選項【資訊服務入口網】。 

 

步驟三：請在登入畫面的輸入您的帳號、密碼及隨機圖片文字（英文字母大小寫須與顯示圖片相

同），之後點選【登入】。 
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步驟四：成功登入系統之後，點選左方選單【校務資訊】下的【校務資訊系統】。 

 
步驟五：【校務資訊系統】左邊樹狀結構有許多功能項目，請點選【申請】→【教務申請作業】

→【學生抵免、免修申請作業】。 
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步驟六： 

1. 先確認擬抵免的科目為必修課程或選修課程。 

2. 必修課程－請點選【 顯示必修課】（如下圖標示 1）；選修課程－請點選【顯示選修課】

（如下圖標示 2），因資料量較大，顯示過程須稍候。 

 
 
3. 資料帶出後，請勾選擬申請抵免之科目，確認後請點選【下一步】。 
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4. 前請於第一欄勾選擬申請科目為【抵免】或【免修】（如下圖標示 1）。 

※名詞解釋 

抵免－係指經各系中心審核同意後，該課程不須修習，且其學分數採計為畢業學分數。 

免修－係指經各系中心審核同意後，該課程不須修習，其學分數不採計為畢業學分數，須選

修其他科目以補足該學分。 

5. 請於下圖標示 2 處，輸入原修讀科目名稱（請填同前就讀學校歷年成績單上之科目名稱），

並請對照右側本校科目名稱是否為同一相似科目。 

6. 請再依序選擇輸入【原科目開課別 / 原科目必選修別 / 原科目學分 / 附件資料】（如下圖標示

3、4、5、6）。 

7. 點選【確認送出】。 

 
 
8. 新增成功後按【確定】即可。 
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步驟八： 

1. 申請完成。 

2. 如欲異動申請資料，可點選上方【新增抵免、免修申請】或【修改、刪除申請】。 
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步驟九： 
1. 請點選【列印抵免、免修申請書】並列印（左上角點選檔案→列印），列印後請於下方『申

請人簽章』處簽名 

2. 請於辦理時間內連同附件資料一併送交註冊組，即完成申請。 
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步驟十：送交申請資料後，點選【申請紀錄查詢】可查詢申請狀態。 

 
 

 


